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驻俄罗斯使馆经济商务处

中资企业（机构）报到登记规程

为进一步规范在俄中资企业和机构报到登记工作，根据

《境外投资管理办法》（商务部令 2014 年第 3 号）、《商

务部关于印发<境外中资企业（机构）报到登记制度>的通知》

（商合发〔2005〕447 号）和《商务部办公厅关于印发<对外

投资备案（核准）报告实施规程>的通知》（商办合函〔2019〕

176 号），驻俄罗斯联邦使馆经济商务处制定《中资企业（机

构）报到登记规程》如下：

一、有关注意事项：

（一）服务对象

在俄法人登记信息与国内商务主管部门颁发《企业境外

投资(机构)证书》登记信息一致的中资企业（机构）。

（二）按时报到

经国内商务主管部门备案或核准的境外投资企业(机构)

在俄完成注册登记手续之后 30 个自然日内应向驻俄使领馆

经商机构报到登记。

（三）按注册地所属区域报到

中资企业（机构）在俄注册地如属相关驻俄总领事馆辖

区，原则上应在对应总领事馆经商机构报到登记，如不属于

总领事馆辖区，则在我处报到登记。

驻俄罗斯各总领事馆辖区及经商机构联系方式见附件1。
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（四）了解相关业务信息

报到登记前，建议企业负责人及相关业务人员登录我处

网站（http://ru.mofcom.gov.cn/）、“走出去”公共服务

平台（http://fec.mofcom.gov.cn/article/jwaq/zcfg/）

了解《对外投资国别（地区）指南》、我国对外经济技术合

作相关政策法规、俄罗斯相关政策法规等必要信息。

二、提交材料清单

1. 境内投资主体（开办单位）营业执照复印件，加盖境

内投资主体（开办单位）公章；

2. 《企业境外投资(机构)证书》或核准批件复印件，加

盖境内投资主体（开办单位）公章；

3. 企业境外投资备案表或申请表（在国内商务主管部门

备案时通过“商务部业务系统统一平台”按要求填写并打印

好），加盖境内投资主体（开办单位）公章；

4. 在俄注册登记文件复印件（法人国家统一登记证书及

登记信息摘录表或外国法人代表处、派驻分支机构国家登记

证书及登记信息摘录表），加盖在俄注册企业（代表处）公

章（注意：企业出资信息应与《企业境外投资证书》一致）；

5.《境外中资企业（机构）报到登记表》原件，上联左

上角加盖境内投资主体（开办单位）公章，上联右下角处，

地方企业加盖省级商务主管部门公章，中央企业加盖集团总

部公章；

6. 在俄中资企业（机构）办理报到登记手续的公函，内

容包括境内投资主体（开办单位）基本情况、已注册境外投



3

资企业（机构）在俄主要业务开展情况（包括项目前期工作

开展情况）及下一步工作计划等。

三、办理流程

1. 中资企业（机构）来我处报到登记前需按照本《规程》

准备相关材料，并将电子版材料（WORD 版原稿及 PDF 版扫描

件）传送我处企业工作邮箱（ltielong@126.com），之后电

话通报我处（+7-499-9518347、+7-499-9518348）。

2. 我处确认收到中资企业（机构）传送材料后启动审核

工作，并在 3 个工作日内进行回复。如材料符合《规程》要

求，我处将通知企业（机构）派负责人携带纸质版材料来我

处正式报到登记；如材料不符合《规程》要求，我处将一次

性告知企业（机构）补充或修改意见，待企业（机构）准备

好相关材料后按流程重新办理。

3. 企业（机构）负责人按照约定时间携带纸质材料来我

处报到登记，并领取经我处确认后的回执。如因客观原因不

便在规定时间内前来我处报到登记，应及时向我处通报说明

情况。

附件 1： 驻俄罗斯各总领事馆辖区及经商机构联系方式

附件 2： 境外中资企业（机构）报到登记表.doc

http://images.mofcom.gov.cn/ua/201908/20190822204742379.doc


驻俄罗斯各总领事馆辖区及经商机构联系方式

领区范围 联系方式

驻哈巴罗夫斯克总领事馆经济商务室

哈巴罗夫斯克边疆区、犹太

自治区、阿穆尔州、萨哈（雅

库特）共和国

http://khabarovsk.mofcom.gov.cn

电话：+7-4212-304621、912078、304561

邮箱：khabarovsk@mofcom.gov.cn

驻符拉迪沃斯托克总领事馆领事侨务处商务组

滨海边疆区、萨哈林州、堪

察加边疆区、马加丹州、楚

科奇自治区

http://vladivostok.china-consulate.org

电话：+7-423-2301687

邮箱：hswswz2017@yandex.ru

驻伊尔库茨克总领事馆经济商务室

伊尔库茨克州、布里亚特共

和国、外贝加尔边疆区、哈

卡西共和国、图瓦共和国

http://irkutsk.mofcom.gov.cn/

电话：+7-3952-781432

邮箱：irkutsk@mofcom.gov.cn

驻叶卡捷琳堡总领事馆经济商务室

斯维尔德洛夫斯克州、克拉

斯诺亚尔斯克边疆区、新西

伯利亚州、鄂木斯克州、秋

明州(不含汉特曼希、亚马

尔—涅涅茨自治区)、车里

雅宾斯克州

http://ekaterinburg.mofcom.gov.cn/

电话：+7-343-2535782

邮箱：ykjlbjss@mofcom.gov.cn

驻圣彼得堡总领事馆经济商务室

圣彼得堡市、列宁格勒州、

卡累利阿共和国、摩尔曼斯

克州、普斯科夫州、阿尔汉

格尔斯克州、诺夫哥罗德州

http://petersburg.mofcom.gov.cn/

电话：+7-812-4951771

邮箱：rsp@mofcom.gov.cn

驻喀山总领事馆经济商务室

下诺夫哥罗德州、基洛夫

州、萨拉托夫州、奔萨州、

莫尔多瓦共和国、楚瓦什共

和国、马里埃尔共和国、奥

伦堡州、萨马拉州、乌里杨

诺夫州、鞑靼斯坦共和国、

乌德穆尔特共和国、彼尔姆

边疆区、巴什基尔共和国

电话：+7（843）2375053

邮箱：yasha0511@gmail.com



境外中资企业（机构）报到登记表
（境内投资主体企业公章）

境内

投资

主体

企业名称

所属省（市）、自治区或

所属中央企业

电话 传 真

电子邮箱 联系人

境外

中资

企业

（机构）

企业（机构）

名称

业务范围

注册地址

注册日期 商业注册号

雇员总数
中方派出

人员数

中方负责人姓名
中方负责人

职 务

电话
应急电话

（手机）

传真 电子邮箱

批准文件号 批准证书号

备注

（省、自治区、市商务主管部门或中央企业公章）

年 月 日

………………………………………………………………………………………………………

回 执 联

境外中资企业（机构）名称 登记档案编号 批准文件号 批准证书号

（使[领]馆经商处[室]或驻香港、澳门联络办经济部公章）

年 月 日


